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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- DEL DiA_OZ DEL MESDE___12 DEL ANO 2023
OBJETIVO (S)
Entrega informe ejecucién de la formacion en la vigencia 2023
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
Viviana Garavito 37724921 X CIDE- i VivianagcO5@misena.edu.c 3054146464 N/A ”@9 =
ARTICULACION o '53@3‘_]{;

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecciéon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

EJECUCION DE LA FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA CIDE
SOACHA CALENDARIO A-CIERRE VIGENCIA 2023
Ficha: 2725849 Programa: Técnico en Asistencia Administrativa

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Soacha, diciembre 02 de 2023 8:00 11:00
LUGAR Y/O ENLACE: CENTRO INDUSTRIAL Y DE DESARROLLO

EMPRESARIAL DE SOACHA.
Coordinacién académica

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Listado de aprendices

2. Registro de juicios en la plataforma

3. Cierre de actividades en LMS

4. Registro de novedades

5. Gestion de soportes documental para informes: (Ejemplo actas de reuniones de equipo
ejecutor, actas de reuniones de acompafiamiento y/o seguimiento, Verificacion aplicacion
procedimiento de la FPI).

6. Cierre de fichas

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Entrega informe de Ejecucion vigencia 2023.

DESARROLLO DE LA REUNION

Teniendo en cuenta el cierre de las actividades académicas correspondientes al Calendario A
establecido por el Ministerio de Educacion Nacional, el cual se encuentra plasmado en los
respectivos calendarios académicos de las secretarias de educacion para los establecimientos
educativos de Soacha y Cundinamarca respectivamente, y en aras de dar cumplimiento a los
procesos indicados en el Manual para la articulacion del SENA con la Educacion Media Version
2, en sus numerales “13. Fases de ejecucion de la formacion, 13.4. LMS (Learning
Management System) como herramienta para la ejecucibn y seguimiento a la
formacion.”y “10.3.3. Planeacion para la ejecucion de la Formacion Profesional Integral en la
articulacién.” Se relaciona la siguiente informacion:

1. Listado de aprendices que estan matriculados en la ficha No. 2725849 del programa
Técnico en Asistencia Administrativa. De la Institucion Educativa San Mateo.

Recuerde que debe listar la totalidad de los aprendices
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TIPO

No. NOMBRES APELLIDOS boc. | POCUMENTO ESTADO
TEQUIA )
1 [LAURAGISSEL | =" NeEDA TI 1012344083 | FORMACION
ALEXANDRA PACHECO PEDROZO |TI 1051660089 | FORMACION
ANDRES DAVID | POVEDA ROA TI 1021676659 | FORMACION
8 PARA
4 |ANDRES FELIPE |DURAN MUNETONES |ccC 1074526357 | S e 16N
5 |BRAYAN REYES AGUDELO [T 1013117787 | FORMACION
BRAYAN )
6 | GIOVANNY TORRES SIERRA Tl 1074526715 | FORMACION
7 |CHARUM YAZMIN |GUZMAN OLAYA Tl 1016027132 | "ARA
DESERCION
8 |CRISTIAN CAMILO |SEGURA USME TI 1025530121 | FORMACION
EMILY PARA
9 | ALEJANDRA PRIETO PARRA TI 1033714594 | o oon o
GERSON MANNSBACH )
10 | o BErTOS| S APATA Tl 1028863279 | FORMACION
RODRIGUEZ )
11 | GISSEL SAMANTA | oo’ TI 1033719494 | FORMACION
JASBLEYDI PARA
12 | 3 EIANDRA ROJAS RANGEL TI 1074813088 | JEcrm 16N
13 |JEYDER CAMILO | OCHOA MACIAS TI 1024500869 | FORMACION
JOHAN MAYORQUIN PDTE
14 | ALEXANDER BELTRAN Tl 1073685476 | rpasi ADO
15 | JUAN ANDRES GIL RODRIGUEZ Tl 1034286181 | FORMACION
DURAN PARA
16 | JUAN CARLOS CRISTANCHO TI 1074812138 | Jcro 16N
17 | JUAN DAVID CAMPOS SILVA TI 1028865277 | FORMACION
18 | JUAN MANUEL GOMEZ VARGAS Tl 1016020963 | FORMACION
FUENTES }
19 | JUAN PABLO GONZALEZ TI 1024475274 | FORMACION
RODRIGUEZ )
20 [JUAN SEBASTIAN | S0 1) D08 TI 1023376832 | FORMACION
21 | JULIAN FELIPE PARDO CHACON TI 1013037838 | FORMACION
22 |KAREN LIZETH TAPIERO GARCIA [Tl 1023378036 | FORMACION
KAROL RODRIGUEZ PARA
23 | VALENTINA ZAMBRANO Tl 1140914041 hEsERCION
24 |KEINER ANDRES |CORREA PAREJO  |TI 1031806226 | FORMACION
25 |LAURA SAMMAI | TOCUA ORTIZ TI 1073677949 | FORMACION
SANABRIA )
26 |LUIS ESTEBAN S ODRIGUEZ TI 1023377709 | FORMACION
27 |LUNADANIELA | GUEVARA TI 1023378266 | FORMACION

CARVAJAL
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28 | MAICOL ESTIVEN |CAPERA CIFUENTES |TI 1028784509 | FORMACION
29 | MARIA CAMILA MOLANO BOADA Tl 1025529768 | FORMACION
30 | MARIA CAMILA ISAZA GUARNIZO Tl 1032939548 | FORMACION
RETIRO
31 | MAUREN ESPINOZA MELO Tl 1022959668 VOLUNTARIO
MICHAELL PALOMINO 2
32 STEVEN RODRIGUEZ Tl 1031813084 | FORMACION
CASTELLANOS RETIRO
33 | NATALIA MOYA Tl 1024495015 VOLUNTARIO
. PARA
34 |NICOLAS ROJAS HERRERA Tl 1033705658 DESERCION
35 |NICOLE VANESA | TRIANA DIAZ Tl 1073675024 | FORMACION
36 |NICOOL ESTEFANI | VASQUEZ MORALES |CC 1109380363 | FORMACION
37 | SARA VALENTINA |LEMUS AYALA Tl 1012364567 | FORMACION
CASTELLANOS RETIRO
38 | VALERIA MOYA Tl 1024495017 VOLUNTARIO

1.1 En el listado que figura en plataforma SENA Sofia Plus, aparecen:

Aprendices Matriculados:38
Aprendices Retiro Voluntario: 3

Aprendices Traslado: 0

Aprendices para Desercion: 8
Pendiente Retiro Voluntario: 0

En formacién hay un total de aprendices.27
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Apreciado Johan Alexander Mayorquin Beltrin

Se ha emitido respuesta al radicado 7-2023-218316

[ Radicado Respuesta [ 25-9-2023-025087 ]
[NIs. [ 2023-01-298365 |

25-9232

Soacha
Senor
Johan Alexander Mallorquin Beltran alexandertobar@hotmail.com

Soacha, Cundinamarca.

Asunto: Respuesta a Solicid: 7-2023-218316 NTS: 2023-01-298365

Respetado Senor Mayorquin:

El Servicio Nacional de Aprendizaje S| , trabaja dia a dia para ser una
Entidad dgil, dindmica y en donde sus servicios estén orientados para cl
beneficio de los ciudadanos.

298365 de fecha 8 de septiembre de 2023 rels
traslado de la ficha 2725849 del programa téenico en
Administrativa a la ficha 2704067 del mismo programa en la ¢i
Ibagué por cambio de domicilio, Le informamos que su solicitud se
cncuentra cn tramite con el Comité de evaluacién y seguimicnto, cn cl
transcurso de la semana del 18 al 22 de septiembre le estaremos informando
por corrco clectrénico cuando surja la novedad en la plataforma académico-
administrativa Sofia Plus.

Esperamos que la respuesta brindada haya atendido lo solicitado por usted.

Cualquier informacion adicional serd atendida por la Coordinaciéon
Academica de Articulacién con la Media, jbaracaldos@sena.cdu.co.

Cordialmente,

Juan Carlos Baracaldo Santos

Coordinador Académico del Programa de Articulaciin
con la Media

No. NIS 2023.01-298365

Proyecté: Angela Andrea Jimenez Parra - Cargo: Auxiliar G1 Articulacion
con la media

Atentamente,

Se adjunta reportes de listados asistencias de aprendices 2023.
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2.Se hace revision del reporte de juicios de evaluacion encontrando las siguientes situaciones,
acorde a la linea de tiempo de los resultados de aprendizaje:

- Fase de “Induccién” en la plataforma Sofia plus en estado APROBADO, los 38 aprendices
gue estan en formacion.

- Fase ANALISIS: Los 6 resultados estan evaluados en plataforma Sofia plus en estado
APROBADO, de los 27 aprendices que estan en formacion.

- Fase PLANEACION Los 9 resultados estan evaluado en plataforma Sofia plus en estado
APROBADO, de los 27 aprendices que estan en formacion.

2.2 SE DESCRIBEN A CONTINUACION LAS OBSERVACIONES PERTINENTES:
(lamados de atencion, planes de mejoramiento, aprendices de inclusion).

No se realizaron llamados de atencion, ni planes de mejoramiento.

3. Cierre de actividades en LMS

De acuerdo con las actividades planteadas en el desarrollo de la formacién Se realiza cierre de
las actividades en LMS Asi:

A B T D E F G H [ J K L M
1 |Nombre Documento Bitacora N° 6 Ftapa Biticora N°6 Ftapa Bitacora N*1 Ftapa Bitacora N'1 Etapa Biticora NS Etapa Bitdcora N'S Etapa RAP 15 01 RECONC ACTIVIDAD ENTRECACTIVIDAD ENTRECACTIVIDAD ENTREC ACTIVIDAD ENTRECH
2 | ALEXANDRA PACHECO PEDROZO 1051660089t A A A A A A A A A A A L
3 |ANDRES DAVID POVEDA ROA Joatezees A A A A A A A A A A A
4 |ANDRES FELIPE DURAN MURETONES  1074526357cc A A A A A A A
5 | BRAYAN REYES AGUDELO 1013117787t A A A A A A A A A A A L
6 |BRAYAN GIOVANNY TORRESSIERRA 1074526715t A A A A A A A A A A A 4
7 |CHARUM YAZMIN GUZMAN OLAYA 1016027132t A
8 |CRISTIAN CAMILO SEGURA USME 10255301218 A A A A A A A A A 4
9 |EMILY ALEJANDRA PRIETO PARRA 1033714594t A A A A A
10 |GERSON ALBERTOSI MANNSBACH ZAPA 1028863273t A A A A A A A A A A A L
11 |GISSEL SAMANTA RODRIGUEZ BERNAL 1033719484t A A A A A A A A A A A 4
12 |1ASBLEYDI ALEJIANDRA ROJAS RANGEL 1074813088t
13 |JEYDER CAMILO OCHOA MACIAS 1024500865t A A A A A A A A A A A 4
14 |joHAN ALEXANDER MAYORQUIN BELTR 1073685476t
15 |JUAN ANDRES GIL RODRIGUEZ 10342861818 A A A A A A A A A A A 4
16 |JUAN CARLOS DURAN CRISTANCHO 1074812138t
17 |1uAN DAVID CAMPOS SILVA 1028865277t A A A A A A A A A A A
18 |JuAN MANUEL GOMEZ VARGAS 1016020963t A A A A A A A A A A A 4

10 Luissinaniq rorsres fosmaies PEEPPESEI
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Haz clic en el titulo de la Evidencia para ingresar.
Nota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo la pestafia de Evidencias en el drea de publicaciones.

(2725849 PRY 2437115)
P134101 P2725849 R25 C9232

PRY2437115

« Evidencia aiun en tiempo.

Crear Evidencia

Para filtrar las Evidencias seleccione un parcial

Selecciona una ponderacion A

‘QOrdenar por fecha limite:
Impartido por:
Administrador LMS , GERMAN Sin ordenar ~
EDUARDO HOMEZ RODRIGUEZ,

JULIA VIVIANA GARAVITO Evidencias por calificar

todas las actividades desarrollas y
las carga en la plataforma
Territorium

CRISTANCHO Selecciona una opcién hd
TALLER 2 Registrar Informacion en  Archivos Adjuntos: Fecha limite
Herramientas Medios Tecnolégicos - GH TALLERnnn2nnEXGELnok pdf 2023-11-30 23:30:00
_ Medios Tecnolégicos - GH TALLERnnnn 1nHARDWARENYN.. 2023-11-30 23:30:00
" Archivos Adjuntos: Fecha limite
Bitdcora N°6 Etapa productiva 3
No hay archivos 2023-11-18 23:30:00
_ ACTIVIDAD DE TRANSFERENCIA:
Competencia: Ejercer derechos
fundamentales. El aprendiz N o
- N Archivos Adjuntes: Fecha limite
digitalizara en un solo formato PDF 3
No hay archivos 2023-11-18 23:30:00
A

Se adjunta a la presente acta:
e Reporte de juicios de evaluacion descargado de la plataforma SENA Sofia Plus.
e Listado de aprendices con actividades pendientes.

Nro NOMBRE APELLIDOS ACTIVIDADES
PENDIENTES
1 CRISTIAN CAMILO SEGURA USME 13

4. Registro de novedades:

En el desarrollo de las actividades académicas se han presentado las siguientes novedades:
*Se presentaron 3 retiros voluntarios

*Hay un aprendiz pendiente de traslado para otra ficha Johan Alexander Mayorquin Beltran
Ti 1073685476

CONCLUSIONES

Una vez realizada la respectiva verificacion de las fichas se evidencia que se encuentran
conforme el procedimiento de la formacién profesional de la ficha relacionada.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Verificacion de las fichas se evidencia que | Inst. Viviana Garavito
se encuentran conforme el procedimiento 02-12-23
de la formacién profesional de la ficha

relacionada.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

GD-F-007 V04




